现金支付情况说明书
填制日期：   年    月    日
	部门名称
（盖章）
	

	现金支付项目
	

	现金支付金额
	（大写）                         ￥:

	支付现金原因

	

	学生支付现金的，需填写以下学生信息

	学号（学生填写）
	姓名
	电 话
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	经费负责人
	
	报销人
	

	财务负责人
	


注：1、公务卡强制结算目录范围内的各项公务开支，必须转账或用公务卡支付。

不能使用公务卡、转账方式结算的出租车费、过桥过路费、手机话费、小额邮寄费、小额专利费、学生差旅费等，可以使用现金，不用填写本说明。

使用微信、支付宝等移动支付方式1000元及1000元以上的，必须提供支付截图；使用纸币支付的请在支付原因中列明收款人姓名、身份证号码及手机号。
