申请会议室、大礼堂
1、 桂电主页---智慧校园---办公类---党政办公综合平台---左手边业务审批管理系统---讲座、报告会等备案申请管理；（外来人员做报告需要进行备案）
2、 桂电主页---智慧校园---会议预约系统---根据需要申请；

大学生活动中心演艺厅
1、 桂电主页---智慧校园---办公类---党政办公综合平台---左手边业务审批管理系统---讲座、报告会等备案申请管理；（外来人员做报告需要进行备案）
2、 桂电主页---机构设置---党群部门---校团委---演艺厅---在线申请；


空教室
1、 桂电主页---智慧校园---办公类---党政办公综合平台---左手边业务审批管理系统---讲座、报告会等备案申请管理；（外来人员做报告需要进行备案）
2、 报告给辅导员知晓使用需求---辅导员联系6207教管科确定---派负责人去62087填单子
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